


No. Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Keterangan Pemohon 

Informasi 

Petugas 

PPID 
Kelengkapan Waktu Output 

1. Mengisi formular permintaan informasi   Formulir atk, 

komputer, internet 

10 menit Pengajuan  

2. Menerima surat permohonan informasi 

 

  Komputer, internet 1 hari Formulir  

3. Memproses permintaan informasi  

publik yang telah ditandatangani  

pemohon 

  Daftar DIP, DIK 1 hari Informasi  

4. Menyampaikan alasan sesuai  

dengan ketentuan peraturan  

perundangan yang berlaku 

  Komputer, Internet 5 menit Informasi  

5. Memberikan tanda bukti penyerahan  

informasi publik kepada pengguna  

informasi publik 

  Komputer, Internet 5 menit Tanda 

Bukti 

 

 

DIP 

DIK 




