


No. Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Keterangan Petugas 

PPID 

Atasan 

PPID 
Kelengkapan Waktu Output 

1. Identifikasi terkait informasi yang didokumentasikan di 

Universitas Mataram 

  data 

informasi 

tentatif   

2. Melakukan koordinasi dengan atasan PPID Universitas 

Mataram dalam menghimpun data dari berbagai sumber 

dan mendokumentasikan untuk informasi publik 

     

3. Menentukan informasi publik dari formulir terkait 

informasi yang diserahkan oleh petugas PPID 

     

4. Mengolah dan menyusun data yang telah diperoleh dan 

merubah dalam bentuk softfile 

     

5. Melakukan koordinasi dengan atasan PPID Universitas 

Mataram untuk mendapatkan koreksi dan perbaikan 

     

6. Mengkoreksi data softfile yang diserahkan oleh petugas 

PPID Universitas Mataram 

     

7. Menyerahkan hasil koreksi dokumen informasi yang 

telah diperbaiki kepada petugas PPID Universitas 

Mataram 

     

8. Mengunggah data softfile yang telah disetujui oleh 

atasan PPID di website PPID Universitas Mataram dan 

disimpan sebagai arsip 

   DIP dalam 

bentuk soft file 

 

 

  




